
開南大學形象管理進修學士學位學程學生實習實施辦法 
115.06.01  114 學年度第 9 次系務會議通過 

115.06.10   114 學年度第 8 次院務會議通  

第 一 條 開南大學形象管理進修學士學位學程（以下簡稱本學程）依據開南大學學生實習實施辦法

之規定，特訂定本辦法。 

第 二 條 本學程學生需於四年級下學期完成實習，本系實習課程為「產業實習(一)」、「產業實習

(二)」、「產業實習(三)」，必修學 3學份，選修 6學份共計 9學分。每名學生實習時間

須滿三個月以上，且總時數至少為 480小時，至多 720小時。 

第 三 條 本系學生實習，教師與學生皆可建議實習機構，相關實習作業暨聯絡事項，由系辦公室與

開課教師合作共同執行。 

第 四 條 實習期間由本學程安排合適之實習授課教師數名，負責督導訪查學生實習與生活管理。實

習成績由實習機構及本系實習授課教師共同評分。 

第 五 條 學生實習前應參與本系「實習規範及禮儀」、「勞動法令課程」說明暨訓練並詳讀學生實

習手冊。實習結束後需繳交實習心得報告，並須參與本學程舉辦之書面或口頭實習成果發

表。學生於實習期間言行須符合校方與實習機構之規定，若有違反情形則依「開南大學學

生輔導與獎懲辦法」之規定辦理。 

第 六 條 實習期間學生除接受實習授課教師指導外，亦須接受實習機構督導教師之指導，並遵照實

習機構政策及工作規則。 

第 七 條 實習學生不得擅自終止實習或更換實習機構，未能滿足實習課程要求者，經授課教師或實

習機構督導教師評估，成績未達 60分者，則須重修。 

第 八 條 實習期間實習機構應為實習學生辦理保險，未辦理者應提報本學程實習委員會議另行討論。 

第 九 條 為保障學生實習期間之安全並減少其安全顧慮，相關緊急事故之通報、處理及後續處置流

程，均依《學生實習手冊》及各項作業要點之規定辦理。 

第 十 條 申請海外交換學生獲錄取、甄選大學儲備軍官訓練團(ROTC)獲錄取、經教育部特殊教育學

生鑑定通過之特殊教育學生及因特殊因素未能至校外實習之學生，應於實習遴選作業前向

本系申請告知，並經本系實習委員會決議同意後，得由本系安排校內實習或另行協助其他

適當之安排。 

第十一條 若因特殊情形而無法完成實習者，經系上實習委員會審議通過後，得另行安排補實習、延

後實習或其他替代方案，其實習時間、地點及方式由系上統籌安排之。學生經核准重新安

排之實習，仍應依實習機構及系上規定，準時完成全部實習時數與相關評量，始得取得實

習成績。 

第十二條 本辦法未盡事項，依本校學生實習實施辦法、學生實習合作三方合約書及政府相關法令 

規定辦理。 

第十三條 本辦法經系務會議修正，送院務會議審議通過後實施，修正時亦同。 


